
 

Dear Member: 

Thank you for your interest in our HELOC/2nd Mortgage loan program.  The following pages include 
information, which we will need for you to complete and return to us.  There is a non‐refundable 
application fee of $100.00.  You may attach a check in this about or initial here _______ to provide a 
written authorization for us to deduct the fee from your savings / checking account with us.   

Items to be completed and signed: 

____  Loan application form 

____  Upper portion of prior lien verification form 

____  Request for verification of employment (please copy for co‐applicant use if applicable) 

____  Please read the “Important Terms of Our Home Equity Line of Credit” as it provides specific 
information on the loan.  Applicant and Co‐Applicant must sign and date.   

Other items needed: 

____Recent paystub for yourself and co‐applicant if applicable 

____ A copy of your warranty deed which shows legal description and ownership 

____ A copy of your most recent mortgage statement showing the balance owed on your mortgage 

____ A copy of your most recent tax assessment and or appraisal less than 1 year old.  

____ A recent photograph of the property for which you are applying for the loan.  

It will normally take approximately 15 days from the date we receive your paperwork until the closing.  
For those members who do not wish to come to Atlanta for closing, we can arrange closings in Macon or 
Gainesville, or other areas within 1 ½ hours of driving time from Atlanta (to keep attorney costs down 
and keep this service at no charge to you).   

If you have any questions, please call the Loan Department at 404‐965‐2740 or fax your application to 
Tracey at 404‐965‐2745.  

Loan Department 
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